MENU SAE
SAE adalah aplikasi yang akan mempermudah saat penggajian,simpan pinjam karyawan, dan kroscek absensi karyawan.
Berikut ini adalah tampilan awal ketika menjalankan aplikasi SAE.
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[Gambar 1] Login

User atau pengguna diwajibkan untuk login terlebih dahulu menggunakan username dan password sebelum masuk ke dalam program. Username dan password dapat diatur baik itu ditambakan atau dilakukan perubahan dari dalam program oleh admin. Apabila login berhasil maka akan muncul beberapa menu dari SAE antara lain:
1. Menu Utama
Berisi beberapa submenu berkaitan dengan pengaturan utama program dan pengaturan user antara lain:

a. Ganti User/Operator

Seperti fungsi Sign Out pada windows yaitu untuk mengganti user lain untuk login. Tampilan program akan kembali seperti pada Gambar 1.
b. Ganti Password / Sandi
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[Gambar 2] Ganti Password

Menu untuk mengganti password lama user dengan password yang baru.
c. Atur Alamat Data
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[Gambar 3] Atur Alamat Data

Menu untuk mengatur lokasi penyimpanan data hasil olah program maupun data pengaturan program lainnya.
d. Setting Cetak Nota
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[Gambar 4] Atur cetak nota
Menu untuk setting model nota dan printer yang digunakan untuk cetak. Setiap transaksi dapat disetting jenis notanya dan dapat dipilih printer mana yang digunakan untuk cetak nota tersebut. Terdapat banyak settingan secara default dalam program, sehingga dapat diatur sesuai keinginan pengguna.
e. Update Program
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[Gambar 5] Update Program

Menu untuk pembaruan program apabila ada pembaruan sistem untuk GYM ME, juga dapat digunakan untuk menselaraskan struktur program apabila terjadi kerusakan meskipun jarang terjadi.
2. Menu Karyawan
Berisi beberapa submenu berkaitan dengan data department karyawan dan data karyawan:
a. Data department karyawan
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[Gambar 6] Departement karyawan
. Menu untuk membuat departemen atau kategori karyawan. Berfungsi untuk mengelompokkan karyawan ke dalam satu kategori. Seperti contoh yaitu mengelompokkan karyawan ke dalam kategori GUDANG,TOKO.

Terdapat menu panel detail untuk melihat detail seperti pada gambar bagian kanan, tambah untuk menambahkan departemen baru, koreksi untuk edit departemen yang telah dibuat dan hapus untuk menghapus departemen yang telah dibuat.

b. Kayawan
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[Gambar 7] Karyawan
Menu untuk menambahkan data karyawan antara lain nama karyawan, daftar upah karyawan,no.fingger akan otomatis terisi jika meggunakan alat fingger.
3.  Absensi
Berisi beberapa sub menu berkaitan dengan absensi karyawan,download absensi karyawan,laporan absensi karyawan. Adapun sub menu di dalamnya antara lain:
a.   Manage Data Finggerprint
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[Gambar 8] Manage data finggerprint
Menu untuk melakukan download absensi karywan,download data karyawan baru, saat download data ada tiga cara yaitu menggunakan fingerprint,usb,file download dari fingger.
.

b.   Absensi Karyawan
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[Gambar 9] Absensi Karyawan
Menu untuk melakukan absensi karyawan lewat program sae jika tidak menggunakan mesin fingger.
e. Laporan Absensi karyawan
Terdapat beberapa sub menu pada menu absensi yang menampilkan laporan berkaitan dengan data absensi yaitu:

· Laporan Absensi Per karyawan
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[Gambar 10] Laporan Absensi Per Karyawan
· Laporan Absensi karyawan (jam istirahat)
[image: image11.png]O

SALARY NEW

Laporan Absensi Karyawan (Jam lstirahat)

(i)
o
Q
o
o
®
©
)
e
@
@)
(-]

SALARY NEW

LAPORAN ABSENSI KARYAWAN
‘st 01 ar 2025 5/d 11 ar 2025

"

.

i 1/20 11-03-2026 10:38

Dari Tanggal (01/03/2026 -

s/d Tanggal {11/03/2026 -

Tampilkan

o

Vindows.




                                 [Gambar 11] Laporan Absensi Karyawan (jam istirahat)
3. Penggajian
Berisi beberapa sub menu berkaitan dengan penggajian karyawan dan laporan penggajian karyawan. Adapun sub menu di dalamnya antara lain:
a. Entry Penggajian Karyawan
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[Gambar 12] Entry Penggajian Karyawan
Menu yang digunakan saat akan melakukan penggajian karyawan dan bias juga untuk melakukan pembayaran simpan pinjam karyawan.
b. Laporan Detail Gaji Karyawan 
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[Gambar 13] Laporan Detail Gaji Karyawan
Menu  untuk melihat daftar karyawan yang sudah diproses untuk penggajiannya.
4.  Simpanan

     Berisi sub menu yang berkaitan dengan simpanan karyawan, Adapun sub menu di dalamnya antara lain:
     a.  Entry Setor Simpanan Karyawan                                    [image: image14.png]o~ SALARY NEW @s SAE 425119 - X

&;) Karyawan Absensi  Penggajian  Simpanan  Pinjaman Master Utility £ 2/20 11-03-2026 11:02:14

Entry Harga Jual Per Faktur Pembelian

ENTRY SETOR SIMPANAN
TANPA POTONG GAJI

Tanggal 111/03/2026

Alamat

Departemen

setorsimp.1 [ ]

R i —




[Gambar 14] Entry Simpanan Karyawan
Menu untuk melakukan entry simpanan karyawan tampa potong gaji.
     b .Tarik Simpanan Karyawan
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[Gambar 15] Tarik Simpanan Karyawan
Menu untuk melakukan entry penarikan saldo simpanan karyawan.
     c.Laporan Setor Simpanan Tampa Potong Gaji
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[Gambar 16] Laporan Setor Simpanan Tampa Potong Gaji
Menu yang menampil data hasil setor simpanan karywan.
a. Daftar Saldo Simpanan Karyawan
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[Gambar 17] Daftar Saldo Simpanan karyawan
Menu yang menampil daftar saldo simpanan karyawan.
5.  Pinjaman
     Berisi sub menu yang berkaitan dengan simpanan karyawan, Adapun sub menu di dalamnya antara lain:
    a.  Pinjaman Karyawan
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[Gambar 18] Pinjaman karyawan
Menu yang melakukan entry pinjaman karyawan.
   b.   Angsur Pinjaman Karyawan
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[Gambar 19] Angsur Pinjaman Karyawan
Menu untuk melakukan entry entry angsuran pinjaman karyawan.
 c.   Laporan Pinjaman Karyawan
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[Gambar 20] Laporan Pinjaman Karyawan
Menu ini untuk melihat daftar transaksi pinjaman karyawan.
   d.   Laporan Angsuran Pinjaman Karyawan
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. [Gambar 21] Laporan Angsuran Pinjaman Karyawan
 Menu ini untuk melihat daftar transaksi angsuran pinjaman karyawan.
   e.   Daftar Saldo Pinjaman Karyawan
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[Gambar 22] Daftar Saldo Pinjaman Karyawan
Menu ini untuk melihat daftar saldo pinjaman karyawan.
6.  Master

Berisi sub menu yang berkaitan dengan pengaturan jam kerja dan daftar pekerjaan  karyawan, Adapun sub menu di dalamnya antara lain:
   a.  Data Jenis Upah
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[Gambar 23] Data Jenis Upah

Menu ini untuk melakukan pengaturan daftar upah karyawan.

   b.  Data Pekerjaan
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[Gambar 24] Data Pekerjaan

Menu ini untuk melakukan pengaturan pekerjaan karyawan dan waktu penggajian.

e.   Daftar Shift Kerja
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[Gambar 26] Data Shift Kerja

Menu ini untuk melakukan pengaturan shift jam kerja karyawan dan jam istirahat karyawan.

f.   Daftar Jadwal Kerja
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[Gambar 27] Data Shift Kerja

Menu ini untuk menentukan shift kerja karyawan.
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